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licenciatura de la Escuela de Gobierno y Economia 2021

De acuerdo con lo establecido en el Reglamento General de la Universidad Panamericana, Capitulo
99, Seccion 1V, se presenta esta guia, en la cual se sefialan las opciones, caracteristicas y
procedimientos para la obtencion del titulo profesional, que han de aplicar para los alumnos de
licenciatura de la Escuela de Gobierno y Economia (EGyYE).

APARTADO |. DE LA TITULACION

Requisitos

Es requisito indispensable para elegir alguna de las opciones de titulacién, cumplir con lo siguiente:

Haber aprobado el 100% de créditos, materias y requisitos que establezca el plan de
estudios.

Haber acreditado el idioma inglés como idioma extranjero.

Haber cumplido con el Servicio Social.

Haber cubierto la cuota correspondiente.

No tener adeudos vencidos con la Universidad Panamericana.

Acreditar al menos 2 semanas internacionales que organice la EGyE para licenciaturas, en
México o en el extranjero (para los alumnos con ingreso de 2016 en adelante).

Haber cumplido con la obtencion de los créditos extracurriculares determinados en el articulo
18 del Reglamento Interno de la EGYE (para las generaciones que ingresen a partir de agosto
de 2021).

Opciones para la obtencién del titulo profesional

De acuerdo con el articulo 147 del Reglamento General de la Universidad Panamericana, en la EGyE
los alumnos tendrdn las siguientes opciones de titulacién:

l. Tesis
Il. Estudios de posgrado, en México o en el extranjero
. Informe de experiencia profesional
V. Estudio de un caso
V.  Titulacion cero

El alumno podra elegir alguna de las opciones de titulacion mencionadas para poder obtener su
titulo profesional, para lo cual deberd contar con la autorizacién por escrito del director de la
Licenciatura correspondiente, excepto en caso de que elija la opcion de titulacion cero, y cumplir
con los criterios y procedimientos establecidos en el siguiente numeral para cada una de dichas
opciones.
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lll.  Caracteristicas y procedimientos para la obtencidn del titulo
a) Tesis.

® La tesis es un trabajo escrito derivado de la investigacion sobre temas y propuestas en el
area del propio conocimiento; o bien, acerca de la ampliacién y perfeccionamiento del
estado del arte en un drea. En sus técnicas de trabajo, la tesis deberda desarrollarse con el
rigor de la metodologia cientifica aplicable al drea correspondiente. Los lineamientos
especificos para la elaboracidon de tesis se establecen en el ANEXO 1 de la presente Guia
de Opciones y Procedimientos de Titulacion.

e Paraeltrabajo de tesis, el Comité Académico, integrado por la Direccién de la Licenciatura
correspondiente y la Secretaria Académica tendra las siguientes funciones:

I.  Asignar al director de tesis.

II.  Aprobar el tema de tesis.

[ll. Elegir el jurado para evaluar la suficiencia del trabajo de investigacion y aprobar de
manera unanime la tesis.

IV. Designar a los miembros del jurado.

® En las licenciaturas de la Escuela de Gobierno y Economia se autoriza que las tesis se
puedan elaborar de manera conjunta siempre y cuando el nimero de participantes no
exceda de dos.

b) Estudios de posgrado en México o en el extranjero.

® Enelcasode que laopcion de titulacion sea por estudios de posgrado, el egresado deberd
satisfacer los requisitos establecidos en el inciso | del Apartado | de este documento, en
lo que asi aplique.

e Que el programa de posgrado se curse en una institucién del Sistema Educativo Nacional
0, si se trata de estudios en el extranjero, que estos sean susceptibles de revalidacién y
cubran un minimo de cuarenta y cinco créditos o su equivalente.

e FEl alumno deberd ser aceptado por la institucion y que ésta autorice la titulacién de la
Licenciatura por medio del posgrado.

e El alumno entregard a la Direccion de la Licenciatura una carta de motivos para realizar
estudios de posgrado como opcion de titulacion, especificando universidad y programa
académico a cursar, junto con el plan de estudios, asi como las caracteristicas del
programa (modalidad, duracién, horas y créditos, grado que se expide).

e El Director de la Licenciatura informara al alumno su respuesta a mas tardar en 15 dias
habiles. El resultado podra ser cualquiera de las siguientes opciones: aceptado como
opcién de titulacion o denegado como opcidn de titulacion. En caso de que el Director
acepte, entregara dos cartas de autorizacién en original: una para el alumno y otra a
Servicios Escolares (Anexo 2). El alumno deberd firmar la carta responsiva y la deberd
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entregar a Servicios Escolares (Anexos 3 o 4, dependiendo si el posgrado es en el
extranjero o en México). En caso de que el Director no acepte, el alumno debera buscar
otro estudio de posgrado u opcidn de titulacién.

e Al finalizar el estudio de posgrado, el alumno debera solicitar en la Institucién donde
realizd sus estudios su certificado oficial, si se realizd en el extranjero deberd
apostillar/legalizar en el pais de origen; éste podra ser total o parcial, de acuerdo con el
minimo de créditos requeridos; posteriormente debera entregarlo a Servicios Escolares.

e El alumno debera entregar a la Secretaria de Asuntos Estudiantiles el comprobante de
recibido de Servicios Escolares del certificado oficial total o parcial del posgrado.

® Los estudios de posgrado cursados como opcion de titulacién quedardan sin validez si el
alumno llegara a titularse a través de otra opcién.

Los requisitos sobre la universidad y el posgrado serdn los siguientes:

1. La universidad debera tener al menos el mismo nivel académico que la Universidad
Panamericana.

2. La universidad deberd aceptar la titulacion de la licenciatura por medio de la Especialidad
o Maestria.

3. Elposgrado deberd estar relacionado con la carrera que estudié el alumno.

4. El posgrado deberd tener como minimo 45 créditos académicos de manera presencial.

¢) Informe de experiencia profesional.

e [Es un reporte que presenta el alumno, el cual debera incluir al menos cinco afios de
experiencia en actividades vinculadas con su profesion. Las caracteristicas y requisitos que
los interesados deberan observar para elaborar el informe, para licenciatura, se sefialan
en los lineamientos que la EGYE establece para dicho fin en el ANEXO 5 de la presente
Guia.

d) Estudio de un caso y planteamiento de una solucién

® Elestudio de caso implica resolver un planteamiento sobre alguna problemdtica en donde
el sustentante demuestre sus conocimientos y habilidades en relacién con su area
académica y profesional. Las caracteristicas y requisitos que los interesados deberdn
observar para elaborar el informe, para licenciatura, se sefialan en los lineamientos que la
EGYE establece para dicho fin en el ANEXO 6 de la presente Guia. Cabe precisar que el
Director de la Licenciatura evaluara el estudio de caso y una vez que otorgue el visto bueno,
le informara al alumno por escrito el resultado.

e) Titulacién cero.

e |a titulacién cero no requiere de un promedio minimo, solamente el alumno deberd
cumplir con los requisitos establecidos en el numeral | de este documento.
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Todos los egresados de la EGYE pueden optar por las opciones de titulacién, excepto por la opcion
de titulacidon cero que se aplica sélo para alumnos con ingreso a partir de agosto de 2016.

APARTADO II. SOBRE LAS REPLICAS PARA DEFENSA DE LA TESIS Y SU RESULTADO

La defensa de la tesis debera llevarse a cabo ante un jurado integrado por tres miembros. En todos
los casos se nombraran dos suplentes, que actuaran en ausencia de los titulares del examen.

Podran integrarse en el jurado profesores que posean la calidad de invitados de acuerdo con lo que
establece el articulo 171 y 177 del Reglamento General de la Universidad Panamericana y que,
ademas, cumplan con los requisitos de desempefio que dicho cargo exige.

La sesidn de defensa, auin en trabajos conjuntos, sera individual y en acto publico.

Para llevar a cabo el examen recepcional, se considerara lo siguiente:

De entre los miembros del jurado, el de mayor antigliedad impartiendo clases en la
Universidad Panamericana fungird como presidente. En caso de que los miembros
posean la misma antigliedad, serd presidente quien cuente con el mayor grado
académico. Fungird como secretario el de menor antigliedad en la imparticion de
clases en la Universidad Panamericana. El director de tesis podrd formar parte del
jurado.

En cuanto a las réplicas, se procedera como sigue:

a) Cada miembro del jurado preguntara al sustentante en el orden establecido.

b) El presidente realizara la dltima réplica.

c) Eljurado deliberara libre y reservadamente para emitir su fallo.

d) El resultado que emita el jurado podra ser: aprobado, aprobado con mencién
honorifica o suspendido.

APARTADO III. OBLIGACIONES DE LOS MIEMBROS DEL JURADO

El jurado estd integrado por tres personas:

e Presidente: autoridad maxima y encargado de conducir todos los aspectos formales y de
protocolo del examen.

® Secretario: encargado de que todos los aspectos formales, asi como las firmas del sustentante
y de los miembros del jurado queden asentadas en actas.

e Vocal: Encargado de apoyar todos los aspectos funcionales del examen, asi como asistir al
secretario cuando sea necesario.

Las atribuciones y responsabilidades del jurado son las siguientes:

1. Cuestionar al sustentante sobre cualquier aspecto académico y practico relacionado directa
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o indirectamente con la tesis.
2. Decidir sobre la aprobacion o suspension del sustentante.
3. Dar fe de todo esto firmando las actas oficiales.

APARTADO V. SOBRE LA MENCION HONORIFICA
El jurado podra otorgar mencion honorifica siempre y cuando se cumpla con lo siguiente:

[.  Que el sustentante haya obtenido un promedio general en calificaciones durante
su carrera de al menos nueve punto cero.

Il.  Que el trabajo haya sido excelente y la defensa brillante, a consideracion del jurado.

lll.  Que el sustentante no haya renunciado o recursado ninguna materia.

IV. Que no haya presentado exdmenes extraordinarios durante sus estudios.

V. Que no tenga ningun reporte de copia o de cualquier otra deshonestidad
académica, ni disciplinario.

VI.  La mencion honorifica aplica Unicamente en tesis.

De ser aprobado por el jurado calificador, el sustentante se hara acreedor al titulo de licenciatura que
otorga la UP. Asimismo, terminado el examen le serd entregada la constancia correspondiente.

Si el jurado suspende en el examen profesional al alumno, éste deberd solicitar una nueva

oportunidad para presentarlo una vez transcurrido el plazo de seis meses contados a partir de la
fecha de dicha suspension.

APARTADO V. DEL CAMBIO DE OPCION DE TITULACION

En caso de que un alumno decida cambiar de opcidn de titulacion deberd solicitar la autorizacién
por escrito al Comité Directivo de la Escuela.

APARTADO VI. SOBRE EL PROCESO ELECTRONICO DE OBTENCION, EXPEDICION Y REGISTRO DEL
TITULO

El proceso para la obtencién del titulo deberd realizarse conforme el proceso electrénico
institucional.

Es indispensable que el alumno entregue sus fotografias fisicas y su fotografia de titulo digital con las
caracteristicas del Anexo 7.

Para fines del ejercicio profesional, una vez que la Universidad haya expedido el titulo, el diploma y/o
grado académico y registrado ante la Direccidon General de Profesiones, el graduado podra gestionar
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su cédula conforme a las regulaciones y procedimientos vigentes sefialados por la autoridad
educativa. Para el tramite de la cédula el egresado deberd contar con su e-firma vigente.

El titulo y grado oficial expedido se hara llegar a través del correo institucional en su formato oficial
(.XML), adicional a ello, se hara llegar la Constancia de Autenticacion expedida por la Secretaria de
Educacidn Publica. La Universidad, por su parte, entregara al alumno una Representacion Grafica de
este documento, en formato fisico y formato digital.

Para efectos de completar el expediente se solicitara al alumno que una vez tramitada su cédula, se
haga llegar a Servicios Escolares, una copia de la misma en su formato digital.
SOBRE LA VIGENCIA DE ESTA GUIA

La presente Guia entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en la pagina de internet de la
Universidad Panamericana, www.up.edu.mx.

La presente Guia fue ratificada por el Consejo de Direccién del Campus el 02 de agosto de 2021, Acta
CDC UPMEX 76-21.

UNIVERSIDAD
PANAMERICANA
DIRECCION
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ANEXO 1 Lineamientos para la titulacién mediante la elaboracién de tesis

Metodologia

El examen consistird en la defensa de una Tesis, el tema sera libre y deberd ser aprobado por el
Comité Académico sefialado en el numeral lll de la presente Guia.

Criterios generales para la entrega del trabajo

Se deberd entregar un trabajo de 100 cuartillas como minimo (portada, indice, bibliografia, y anexos
incluidos), en formato digital (Word y PDF) al Comité Académico, a través del Secretario Académico
con el siguiente asunto del correo: “Titulacion Nombre Completo del Alumno”.

Criterios de propuesta vy registro del trabajo

Titulo del tema de investigacion.

Objeto de la investigacion.

Justificacién del tema: objetivo general y objetivos especificos.
Exposicion del estado de la cuestion.

Identificacion de problemas y cuestiones disputadas.
Hipotesis.

Metodologia.

Propuestas.

Capitulado tentativo.

Bibliografia consultada.

Nombre del posible director de tesis.

Cronograma de trabajo.

LN hsEwWwNE
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Criterios de presentacion y estructura del trabajo

Los trabajos de tesis deberan de reunir los siguientes requisitos de presentacién y estructura:

La letra debera de ser Arial 12.

Interlineado 1.15.

El tamafio del papel serd carta.

Margenes derecho e izquierdo de 3 centimetros y superior e inferior de 2.5 centimetros.
Las hojas deberan de ir numeradas, en el margen inferior derecho.

El texto deberd estar justificado.

Las notas o citas bibliograficas deberan ir al pie de pagina.

El contenido debera de estar ordenado como se indica a continuacion:

XN A WN e

A. Caratula:
A.1 Universidad Panamericana. Escuela de Gobierno y Economia. Licenciatura correspondiente.
A.2 Titulo de la tesis.
A3 Nombre del autor de la tesis.
A.4 Titulo por el que se opta: Licenciado (a) en la carrera que aplique.
A.5 Director de la tesis.
A.6 Lugar y fecha en que se concluyd la investigacion.

B. Indice.

C. Introduccién

D. Cuerpo de investigacion o capitulado.

E. Conclusiones.

E. Fuentes bibliograficas utilizadas.

G. Anexos, en su caso.

Las referencias bibliograficas, notas y citas, se pueden emplear cualquiera de los métodos
conocidos, como el estilo APA (Manual de la American Psychological Association), estilo Harvard -
Anglia o estilo Chicago. Una vez seleccionado el método de referenciacion, debera ser coherente
su uso en todo el documento.
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Criterios de fondo

Los trabajos de tesis deberan de reunir los siguientes requisitos de fondo:

1. La tesis para optar por el titulo de Licenciatura habra de ser original, su hipodtesis debera estar
sustentada en una argumentacion y perspectiva ética y légica, ademas podrd estar apoyada en
cualquier ciencia que el alumno considere Util y aplicable.

2. En todos los casos, la bibliografia a utilizar debera de ser actualizada y oportuna a la
investigacion que se realice, tomando en cuenta también las fuentes hemerograficas y legislativas
gue apoyen dicha investigacion.

3. El lenguaje a utilizar sera de cardcter cientifico.

4. El capitulado deberd de estar estructurado adecuadamente para sustentar las conclusiones,
pues éstas han de aportar algo mas que un mero resumen del trabajo realizado, lograndose,
ademas, que el cuerpo de la investigacién muestre el rigor metodoldgico necesario al grado al que
se opta.

5. Toda tesis debera de ser elaborada bajo la direccion de un profesor que cumpla con lo
establecido en sefialado en el inciso a) de la fraccién Il del Apartado | de la presente Guia.

6. Una vez que el alumno entregue el documento, el Comité Académico, a través del director
de la licenciatura correspondiente, realizara una revision de originalidad de contenidos a través del
software institucional o la aplicacion de su eleccion, con el objetivo de asegurar que la aportacion
del alumno es mayor al 50 por ciento, asi como para evitar violentar derechos de autor asegurando
se fomente la ética profesional y académica.

7. El alumno que incurra en uso no referenciado de contenido no original, deberd repetir todo
el proceso de titulaciéon y pagar nuevamente el costo correspondiente, debiendo esperar seis meses

para reiniciar el proceso.

Asignacién del Jurado y emisidon de Votos

1. Para iniciar los tramites relativos a la defensa de la tesis, el alumno debera de presentar el
documento que contenga el “Visto Bueno” del director de la tesis. Una vez presentado dicho visto
bueno, el Comité Académico asignara un Jurado evaluador de tesis.

2. Este Jurado deberd emitir tres votos aprobatorios para que el alumno pueda presentar la
defensa de su trabajo ante el mismo.
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3. De no obtenerse los tres votos aprobatorios, el alumno contard con 45 dias habiles para
realizar las correcciones o ajustes pertinentes y entregar nuevamente su tesis.

4. El alumno que necesite mads tiempo del dispuesto para corregir su trabajo, deberd solicitarlo
mediante correo electrénico al Secretario Académico al menos tres dias habiles antes de que venza
el plazo. El Comité Académico dictaminara la procedencia de la solicitud y el Secretario Académico
le comunicara dicha decisién al alumno.

Sobre la defensa de la tesis ante el Jurado

1. Una vez obtenidos la totalidad de los votos aprobatorios respecto de la tesis, el Comité
Académico autorizard por escrito la impresién definitiva de la misma, la cual habra de reunir todos
y cada uno de los requisitos de forma a los que se refiere el presente Reglamento. Impresa la tesis,
el alumno entregara a la Secretaria Académica el nimero de ejemplares necesarios para llevar a
cabo la defensa respectiva. En adicién, el alumno deberd cumplir con los requisitos para la
obtencion del diploma o grado sefialados en la fraccion | del Apartado | de la presente Guia.

2. El Comité Académico definird la fecha de presentacion del examen recepcional.

3. Dicho examen se llevara a cabo ante un Jurado de tres evaluadores previamente designados
por el Comité Académico.

4, Los examenes tendran lugar en la sede Ciudad UP de la Universidad Panamericana.
5. Los miembros del jurado que examinaran al alumno, calificaran su desempefio en el examen.
6. En caso de que la calificacién que emita el Jurado fuera “suspendido”, el alumno debera

esperar por lo menos seis meses para una nueva y Unica fecha de examen y deberd pagar
nuevamente el costo correspondiente al proceso de Titulacion.

7. La decisién del Jurado es inapelable.
8 Una vez aprobado el examen, la Secretaria de Asuntos Estudiantiles debera enviar la tesis a

la Biblioteca tanto en formato digital como impreso. Del mismo modo, debera registrar en el
sistema UPsite la caratula de la tesis y el formato sellado de recepcion de la tesis de biblioteca.
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ANEXO 2 Carta de autorizacién de estudios de posgrado

A QUIEN CORRESPONDA:

Ciudad de México a de

del2__

Por medio de |a presente se informa que se ha auterizado al alumno (Sefialar nombre completo del alumno)
con numero de matricula (sefalar ID) cursar estudios de posgrado en el extranjero como opcion de

titulacion de la Licenciatura en (sef

la Licenciatura cursada en la UP) en virtud de

que una vez realizadas las revisiones correspondientes (ver anexos) no se ha encontrado inconveniente

alguno.

Los datos generales del programa de posgrado que cursara son los siguientes:

Universidad en la que cursara los estudios de
Posgrado:

Senalar nombre completo de la Universidad

Ciudad y pais donde se encuentra la
Universidad:

Senalar ciudad y Pais donde se encuentra la Universidad

Nombre del plan de estudios que cursara como
opcion de titulacion:

Senalar nombre completo del programa que cursara como
opcién de titulacion.

Modalidad:

Seiialar modalidad la cual debe ser escolarizada

Duracién del programa:

Senalar duracion del programa en afos/meses

Ndamero de créditos equivalentes a los 45 créditos
minimos requeridos para cursar por esta modalidad
de titulacion:

Sefialar el nimero total de créditos de que consta el plan que
cursara el alumno.

Numero total de horas que cursara el alumno:

Seiialar nimero de horas de que consta el plan de estudios.

Periodo en el que cursara:

Senalar fecha de inicio y término de los estudios,

Al concluir con los estudios el alumno debera cumplir con lo siguiente:

e Entregar cenificado original de los estudios reallzados (legalizado v dpustilladu), coun la validez
oficial y sellos correspondientes de la autoridad que da reconocimiento a los estudios en ese pais

(el equivalente a la SEP en México).

« En caso de que el certificado se expida en un idioma diferente al espafiol, entregar tragr

perito oficial en México.

e Considerar el tiempo requerido para la validacion de los estudios realizados, en cuan| J‘Jm
oficial y susceptibilidad de revalidacion en México.

« Una vez dado el visto bueno de la validacién, entregar la documentacién adicional
tramite de titulacion de la Licenciatura.

Atentamente,

Director de Carrera
Nombre y firma

UNIVERSIDAD PANAMERICANA

DIRECCION
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ANEXO 3 Carta responsiva — Alumnos con opcidn de titulacién de estudios de posgrado en el
extranjero

Universidad Panamericana
Servicios Escolares

Estoy enterado (a) que una vez que concluya los estudios que elegi como optidn ge
titulacion: SENALAR NOMBRE DEL POSGRADO impartidos por SENALAR NOMBRE Y
PAIS DE LA INSTITUCION, debo entregar el certificado oficial, asegurandome que éste
se encuentre sellaco por |a instancia gue le otorga validez oficial asi como apostiliado
o legalizado, y que cumpla con los requisitos académicos® solicitados; a partir de
entonces, se podra validar y determinar si dichos estudios son susceptibles de
revalidacion y con ello si estoy en posibilidades de iniciar mi proceso de titulacion de
licenciatura,

Facha,

0|

Nombre y firma del alumne (a):

:Crécitos, promedio, duracion, en su caso carga horaria,
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ANEXO 4 Carta responsiva — Alumnos con opcidn de titulacién de estudios de posgrado en México

Universicad Panamericana
Senvicios Escolares

Estoy enterago (a) que una vez que concluya los estudios de la SENALAR NOMBRE
DEL POSGRADO gue elegi como opcion de titulacion, debo entregar el certificado
oficial, asegurandome gue éste se encuentre debidamente legalizado y cumpla con
los reguisitos académicos* solicitados; a partir de entonces, se podra determinar si
con ello estoy en posibilidades de iniciar mi proceso de titulacion de licenciatura.

Fecha

D

Nombre y firma del alumno (a):

1 Crécitos, promedio, Curacion, en Su CSO CETEE HOTErE.
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ANEXO 5 Lineamientos para la titulacion mediante la presentacidn de un informe de experiencia
profesional

Metodologia
Consiste en la presentacion de un informe de experiencia profesional de al menos 5 afios, desde
gue egreso de la licenciatura correspondiente, en el que se especifiquen las actividades realizadas

en la empresa, organismo o dependencia donde labord o esta laborando, vinculadas con el
conocimiento adquirido en el posgrado.

Requisitos
Ademads de los mencionados en la fraccion | del Apartado | de esta Guia, el alumno debera:

1. Contar con al menos 5 afios de haber egresado de la Licenciatura correspondiente con el
100% de los créditos aprobados.

Documentos por entregar

Para poder optar por esta opcion de titulacién, el alumno deberd someter a analisis y revisién del
director de la licenciatura correspondiente los siguientes documentos:

1. Solicitud de titulacién por Informe de Experiencia Laboral (el formato se muestra al final de
la presente seccion).

2. Curriculum Vitae actualizado.

3. Documento que demuestre al menos 5 afios de experiencia profesional y que revisado y
aceptado por el director de la licenciatura correspondiente.

El director de la licenciatura correspondiente informara por escrito al alumno la aprobacién de los
documentos que comprueban los afios de experiencia. El alumno una vez notificado deberd
elaborar y entregar el informe correspondiente. Si los documentos presentados no obtienen la
aprobacién del director, deberdn realizarse las correcciones o ajustes pertinentes.

Informe de experiencia profesional

Este documento deberd describir las actividades o proyectos realizados, vinculandolos con lo
aprendido en la licenciatura correspondiente durante al menos 5 afios después de haber aprobado
el 100% de los créditos.

l. Criterios de presentacion y estructura del informe

Los informes profesionales deberan de cumplir los siguientes requisitos de presentacién vy
estructura:
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La letra deberd de ser Arial 12.

Interlineado 1.15.

El tamafio del papel serd carta.

Los margenes derecho e izquierdo de 3 centimetros y superior e inferior de 2.5 centimetros.
Las hojas deberan de ir numeradas, en el margen inferior derecho.

El texto deberd estar justificado.

El contenido deberd de estar ordenado como se indica a continuacién:

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

A. Cardtula
A.1 Universidad Panamericana. Escuela de Gobierno y Economia. Licenciatura correspondiente.
A.2 Titulo: Informe de Experiencia Profesional.
A.3 Nombre del autor.
A.4 Grado por el que se opta: Licenciado(a) en la carrera que corresponda.
A.5 Lugar y fecha en que se concluyd el informe.

B. indice.
C. Introduccién.
D. Informe Profesional. Deberd contener, los proyectos o actividades profesionales detalladas.

Elinteresado deberd sefialar de manera especifica el vinculo que tuvieron las actividades que realizd
con alguna de las lineas de estudio de la licenciatura que curso.

E. Logros.

F. Documento que presentd para demostrar los 5 afios de experiencia profesional.
G. Dictamen del director de la licenciatura correspondiente.

H Anexos, en su caso.

Inicio del proceso administrativo

1. Una vez recibido el Informe Profesional, el director de la licenciatura correspondiente iniciara
la evaluacién del mismo y comunicard por escrito al interesado el resultado de la evaluacién. Dicho
resultado Unicamente podra ser satisfactorio o insatisfactorio. La decisién del director es inapelable.

2. Para iniciar los tramites relativos a la titulaciéon, el alumno deberd cumplir con los requisitos
sefialados en el Inciso | del Apartado | de la presente Guia y presentar a la Coordinacion de Asuntos
Estudiantiles de titulacién la evaluacion mencionada en el numeral anterior para que registre la
caratula en el sistema UPSite .
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Formato de solicitud para opcidn de titulacion por informe de experiencia laboral

Escuela de Gobierno v Economia (EGYE)
Secretaria Académica

Solicitnd para opcicn de titalacidn por Informe de iencia Labaral
LNWVERSIDNAD
PAMAMERITANA

Fecha de Solicitud: [ |

Momibre del Egressdo: | |

Corren electranice:

Celular: | Tel particular
Licenciaturs Cursass: | |
Fecha de ingresa: Z A Fecha de egreso: i £
Y S NS
Om  mes  ano Dia  mes ano
Fecha de liberacion de servicio socisi: / £
D mes Bno
Puntaje y fecha de comprobante de nivel de ingles r i
Puniaje Diz=  mes ano
TOEFL TOEKL 0 OTRD (=specifique]

EMIPLED ACTUWAL

[ Nombre de la Empresa [ Puesto desempefindo [ Ti=mpoeneipuesto |
[

EMPLEDZ
[ Hombre delaEmpresa | Pussto desempefiado | Tiempo en elpuesto |

Nota: La EGYE DOCra werificar |a autenticicad de = informacion presentsda en sty solicibud, en
caso de faftar a s veracidad e ks misma se dard por goulada.
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Solicitnd para
LEIWERSIDAD
PAMAMERICANA

cign de titalaridn por Informe de

Escuela de Gobierno y Economia (ECYE)
Secretaria Académica
ienda Labaral

EMIPLED 3
| Wombre de Ia Empresa | Pussic desempefado | Tiempo enelpueste |
[ | I |
EMIPLED 4
Nombre de la Empresa | Puesto d peii I Tiempe =n el puesto
EMIPLED 5
| Nombre de la Empresa | Puesto desempeiiado | Tiempe en elpueste |
[ I I ]
EMIPLED &
| Hombre de Ia Empresa | Fuesio desem pefiado | Tiempo enelpueste |
[ [ I |
EMPLED 7
| Hombre de |a Empresa Puesto d i | Tiempo enelpueste |
EMPLED B
| Hombre de |a Empresa ] Puesto d i [  Tiempo enelpueste |

Momibre: |

Duracian: |

Institucion &n donde se llevd & mbo: |

Fecha de termino: : |

Note: La EGYE Socra warificar 8 sutenticicad de ia irformacian presentads en esks soficibud, an
caso de faftar a la veracidad de ks misma se dard por goulaca.
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Escuela de Gobierno y Economia (EGyE)
Secretaria Académica

Salicitud para opcitn de titulacidn por [nforme de ienda Labaral
LNIVERSIERALY
A AN RO

OTROS ESTUDIDS 2

Nombre: | ]

Duracian: | |

Institucion =n donde se llevd a cabo: I |

Fecha de termino: : | |

OTROS ESTUDIDS 3

Mombre: [ |

Duracibn: [ [

Institucion =n donde se llevd & cabo: I |

Fecha de térming: : [ [

OTROS ESTUDIOS 4

Mombre: [ |

Duracin: | |

Institucion £n donde se llevd & mbo: | [

Fecha de térming: : | |

Nomaore y firma del interesado

“badar bajo protmts de deck verdad qus la isformacién
7 domumenbcide sreporcioneds ey eecidica”

Wota: La EGYE sodrs warificar |3 autenticicad de is informacian presentads en ssts soficitud, an
caso de faftar o la veracidad de ks misma se dard por goulace.
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ANEXO 6 Lineamientos para la titulacién mediante el estudio de un caso

Metodologia

El estudio de caso implica resolver un planteamiento sobre alguna problematica en donde el
sustentante demuestre sus conocimientos y habilidades en relacién con su area académica vy
profesional. El director de la licenciatura asignara un caso y un director para el estudio del caso al
alumno. El caso puede ser en inglés o espafiol y, de igual manera, la resolucion puede ser en inglés o
en espafiol. El alumno debe devolver el caso resuelto para su evaluacion.

El caso serd revisado por el director asignado y puede ser devuelto al alumno con correcciones hasta
en dos ocasiones. Una vez realizadas las correcciones, el caso se entrega para su revisién final que
debe ser aprobada por el director del caso. Dicho resultado Unicamente podra ser satisfactorio o
insatisfactorio. En caso de que sea insatisfactorio se tendrd que analizar otro caso o buscar otra
opcién de titulacién.

Si la evaluacion es satisfactoria, el alumno deberd enviar la versidn electrdnica final, con el visto
bueno de su director de caso, en formato de Word al director de la licenciatura con el siguiente
asunto del correo: “Titulacion Nombre Completo del Alumno” para que éste inicie su proceso de
titulacion.

Contenido de la resolucién del caso

Los contenidos descritos en esta seccidén son enunciativos, mas no limitativos.

1. Hechos.

Se deben incluir solamente los hechos relevantes, aquellos acontecimientos que suceden y que de
alguna manera estan directa o indirectamente relacionados con la situacion o tema del caso. No se
trata de repetir el caso en un formato diferente. El objetivo de esta lista de hechos es ayudar a
entender lo que estd ocurriendo.

Los hechos deben presentarse de manera ordenada, si es posible cronolégicamente y en sub - temas.

2. Diagndstico de los problemas a analizar

A través de la aplicacién de las herramientas de diagndstico que el titulando considere pertinentes
deberd realizar el analisis de la situacién para detectar los problemas a resolver.

Se sugiere cuidar que los problemas cumplan con los siguientes criterios:

o Su andlisis debe llevar a respuestas orientadas a la accién directiva
o Los problemas no estdn fuera del alcance de los involucrados

. Al menos plantear dos problemas a analizar

3. Alternativas de solucidn
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En esta seccion se debe incluir las alternativas que se propone analizar para cada problema planteado
en el punto anterior. Para cada problema se deberan definir al menos dos alternativas de solucion.

4, Analisis de las alternativas

Cuando se tienen ya las alternativas de solucion, se evalla cada una indicando sus ventajas y
desventajas. Se debe buscar que esta seccion incluya un andlisis tanto cualitativo como cuantitativo
apoyandose en la informacion contenida en el caso. En su caso, se deben sefialar de manera claray
ordenada los cdlculos que se lleven a cabo para hacer el analisis cuantitativo

5. Propuesta de solucién

Es la eleccion de una de las alternativas planteadas, en la cual se debe indicar de manera clara como
ayuda a resolver la problematica del caso.

6. Conclusiones

Finalmente, las conclusiones se deben desprender de manera légica de todo el proceso analitico,
enfatizando las acciones directivas que el protagonista principal del caso debe seguir para resolver
los problemas planteados.

7. Resumen ejecutivo

Aunque esta seccion va al inicio del andlisis del caso, se sugiere realizarlo cuando se ha terminado el
resto del trabajo. Debe ser breve, maximo una cuartilla, y debe situar al lector con un marco
conceptual, antecedentes, los problemas a analizar, las sugerencias de solucién y la alternativa de

solucion elegida.

Formato de presentacion

Los informes deberdn de cumplir los siguientes requisitos de presentacion y estructura:

La letra deberd de ser Arial 12.

Interlineado 1.15.

El tamafio del papel serd carta.

Los margenes derecho e izquierdo de 3 centimetros y superior e inferior de 2.5 centimetros.
Las hojas deberan de ir numeradas, en el margen inferior derecho.

El texto deberad estar justificado.

El contenido debera de estar ordenado como se indica a continuacion:

Noukwn e

A. Cardtula

A.1 Universidad Panamericana. Escuela de Gobierno y Economia. Licenciatura correspondiente.
A.2 Titulo: Informe de Experiencia Profesional.

A.3 Nombre del autor.
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A.4 Grado por el que se opta: Licenciado(a) en la carrera que corresponda.
A.5 Lugar y fecha en que se concluy6 el informe.

B. indice.

C Resumen ejecutivo.

D Hechos.

E. Diagnostico.

F. Alternativas de solucion.

G Anidlisis de las alternativas.

H. Propuesta de solucion.

|. Conclusiones.
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ANEXO 7 Fotografias para el proceso de titulacién

Caracteristicas Generales:

Completamente de frente

Rostro serio y totalmente descubierto

En d6valo

La imagen debera ser proporcional al tamafio de la fotografia

La imagen debe ser la misma en la fotografia impresa y digital

Sin gafas o lentes de contacto de color

Vestimenta formal

Mujeres con blusa preferentemente con cuello y de color claro, sin escote, aretes y/o
accesorios pequefios, peinado hacia atrds, orejas descubiertas.

Hombres con saco y corbata, en caso de bigote y/o barba bien recortados, deben
verse totalmente los labios.

® Recientes

Fotografias impresas:

Dos

Tamafio titulo 6x9 cms.

Blanco y negro con fondo gris

En papel mate, adherible y delgado
Con retoque

De fotoestudio

Bien recortadas

Fotografia digital:

Una

Nitida

Formato JPG
Dimensiones: 2100x3000
Peso 1.1 MB

Digital de origen.
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