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REPORTE DE HECHOS





Ciudad X a XX de XX de 20XX.

CONTEXTO
Tipo de actividad académica: 
Fecha de aplicación/recepción de la actividad académica: 
Fecha de calificación/revisión de la actividad académica: 
Profesor: 
Materia:
Class Number: 
Academia:
Alumnos involucrados directa e indirectamente en los hechos:
Nombre:
ID: 
Programa académico: 


¿El o los alumnos están enterados? Sí(  )     No(  )     


RELATORÍA DE HECHOS 
(Descripción detallada basada en evidencias del hecho a reportar)









ENLISTA LAS EVIDENCIAS QUE ADJUNTARÁS JUNTO CON EL REPORTE 
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NOTIFICACIÓN DE LA AUDIENCIA






Ciudad X a XX de XX de 20XX.

[Nombre del/de la estudiante]
Presente.

El pasado XX de XX de 20XX fuimos informados de que presuntamente cometió faltas de integridad académica consistentes en: [descripción de los hechos]. Adjunto a esta notificación encontrará una copia de la denuncia correspondiente [y de las pruebas anexas].  

Por tal motivo, con fundamento en el art. X del Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica, le notificamos que el próximo XX de XX de 20XX, a las XX horas, se celebrará una audiencia a la cual debe comparecer para presentar las pruebas y argumentos que considere oportunos. Dicha audiencia se celebrará en [lugar de la audiencia].

En caso de que ofrezca pruebas distintas a documentos, la audiencia se suspenderá para que tenga oportunidad de prepararlas y desahogarlas en los dos días hábiles siguientes, de conformidad con el art. X del citado Reglamento General.  




[Nombre del presidente del Comité]
Presidente del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX].
1. FORMULARIO 1.

[bookmark: _heading=h.3znysh7][image: ][image: ]
FORMULARIO 1
1. FORMULARIO 1.

(Si no asiste el (la) estudiante CON causa justificada)



Acta de la audiencia





En la Ciudad X, a las XX horas del XX de XX de 20XX, se reunieron [nombre 1], [nombre 2] y [nombre 3], en su calidad de integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX], para llevar a cabo la audiencia referida en el art. X del Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica, respecto al caso del (de la) estudiante [nombre del/de la estudiante]. 

Se hace constar que el (la) estudiante [nombre del/de la estudiante] no compareció pese a estar debidamente notificado(a), como consta en el correo electrónico enviado por [nombre de quien envió el correo] a la dirección [dirección de correo del/de la estudiante], el XX de XX de 20XX, cuya copia se adjunta a la presente minuta. 

Asimismo, se hace constar que el estudiante manifestó su imposibilidad de comparecer por [exponer los motivos alegados por el/la estudiante].

Toda vez que este Comité consideró que los motivos expuestos pueden aceptarse como una causa justificada, con fundamento en el art. X del Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica, se acuerda diferir la audiencia para el XX de XX de 20XX, a las XX horas, lo cual se le notificará al (a la) estudiante.

Para dejar constancia de la decisión, se levanta la presente minuta, que firman los integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX].




[Firmas]

[Posteriormente, el día que se celebre la audiencia se levanta una nueva minuta, con el formato que corresponda].
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ANEXO DEL FORMULARIO 1


[bookmark: _heading=h.2et92p0]Notificación del cambio de fecha de la audiencia






Acta de la audiencia






Ciudad X a XX de XX de 20XX.

[Nombre del/de la estudiante]
Presente.

En una comunicación previa le notificamos que la audiencia en la que podría presentar los argumentos y las pruebas en su defensa respecto a la denuncia que recibimos por presuntas faltas de integridad académica se celebraría el XX de XX de 20XX. 

Atendiendo a la petición que nos formuló para cambiar la fecha de la audiencia por los motivos que expuso, el Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX], consideró que se trata de una causa justificada, por lo que ha establecido que la audiencia se celebre el próximo XX de XX de 20XX, a las XX horas. Dicha audiencia se celebrará en [lugar de la audiencia].

Le reiteramos que en caso de que ofrezca pruebas distintas a documentos, la audiencia se suspenderá para que tenga oportunidad de prepararlas y desahogarlas en los dos días hábiles siguientes, de conformidad con el art. X del citado Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica.  

[Nombre del presidente del Comité]
Presidente del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX],


[bookmark: _heading=h.tyjcwt][image: ][image: ]
FORMULARIO 2.

(Si no asiste el (la) estudiante SIN causa justificada)






Acta de la audiencia







En la Ciudad X, a las XX horas del XX de XX de 20XX, se reunieron [nombre 1], [nombre 2] y [nombre 3], en su calidad de integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX], para llevar a cabo la audiencia referida en el art. X del Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica, respecto al caso del (de la) estudiante [nombre del/de la estudiante].

Se hace constar que el (la) estudiante [nombre del/de la estudiante] no compareció pese a estar debidamente notificado(a), como consta en el correo electrónico enviado por [nombre de quien envió el correo] a la dirección [dirección de correo del/de la estudiante], el XX de XX de 20XX, cuya copia se adjunta a la presente minuta, y sin que el estudiante haya manifestado una causa justificada para no asistir. 

 (de la) estudiante. Por tanto, con fundamento en los artículos 15 y 16 del Reglamento General antes citado, se procede a celebrar la audiencia en ausencia del

El presidente del Comité informó a los demás integrantes de éste que las pruebas que constan en el expediente son la testimonial presentada por [nombre del/de la docente o autoridad universitaria que presentó la denuncia], que consta en su denuncia [así como las pruebas que acompañó a su escrito].

Tras ello, se dio por finalizada la audiencia a las XX horas, una vez levantada la presente minuta, que firman los integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o 
Escuela de XX]. 





[Firmas]

[image: ]
[image: ][image: ]


FORMULARIO 3.

(Si solo da argumentos, pero no aporta pruebas)




[bookmark: _heading=h.3dy6vkm]

Acta de la audiencia







En la Ciudad X, a las XX horas del XX de XX de 20XX, se reunieron [nombre 1], [nombre 2] y [nombre 3], en su calidad de integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX], para llevar a cabo la audiencia referida en el art. X del Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica, respecto al caso del (de la) estudiante [nombre del/de la estudiante], quien fue previamente citado(a) para tal efecto. 

El presidente del Comité informó a los demás integrantes de éste que las pruebas que constan en el expediente son la testimonial presentada por [nombre del/de la docente o autoridad universitaria que presentó la denuncia], que consta en su denuncia [así como las pruebas que acompañó a su escrito].

Posteriormente, con fundamento en el art. X del Reglamento General antes citado, le pidió al (a la) estudiante que expusiera los argumentos que considerara oportunos. Al respecto manifestó lo siguiente: 

[Hacer una reseña de los argumentos presentados por el presunto infractor]

Tras lo anterior, con fundamento en el art. X del Reglamento General antes citado, se le dio la oportunidad de que ofreciera las pruebas que considerara oportunas. Al respecto manifestó que no deseaba ofrecer ninguna prueba de descargo. 

En atención a lo anterior, se dio por finalizada la audiencia a las XX horas, una vez levantada la presente minuta, que firman los integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX], así como [Nombre del/de la estudiante].





[Firmas]
[image: ]
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FORMULARIO 4.




Acta de la audiencia






En la Ciudad X a las XX horas del XX de XX de 20XX, se reunieron [nombre 1], [nombre 2] y [nombre 3], en su calidad de integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX], para llevar a cabo la audiencia referida en el art. X del Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica, respecto al caso del (de la) estudiante [nombre del/de la estudiante], quien fue previamente citado(a) para tal efecto. 

El presidente del Comité informó a los demás integrantes de éste que las pruebas que constan en el expediente son la testimonial presentada por [nombre del/de la docente o autoridad universitaria que presentó la denuncia], que consta en su denuncia [así como las pruebas que acompañó a su escrito].

Posteriormente, con fundamento en el art. X del Reglamento General antes citado, le pidió al estudiante que expusiera los argumentos que considerara oportunos. Al respecto manifestó lo siguiente: 

[Hacer una reseña de los argumentos presentados por el presunto infractor]

Tras lo anterior, con fundamento en el art. X del Reglamento General antes citado, se le dio la oportunidad de que ofreciera las pruebas que considerara oportunas. Al respecto ofreció las siguientes pruebas: 

[Enumerar las pruebas ofrecidas]

Recibidas las pruebas, que se adjuntan a la presente, se dio por finalizada la audiencia a las XX horas, una vez levantada la presente minuta, que firman los integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX], así como [Nombre del/de la estudiante].




[Firmas]
[image: ]

[bookmark: _heading=h.4d34og8][image: ][image: ]FORMULARIO 5.

(Si presenta como pruebas a testigos o peritos)



Acta de la audiencia





En la Ciudad X a las XX horas del XX de XX de 20XX, se reunieron [nombre 1], [nombre 2] y [nombre 3], en su calidad de integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX], para llevar a cabo la audiencia referida en el art. X del Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica, respecto al caso del  (de la) estudiante [nombre del/de la estudiante], quien fue previamente citado(a) para tal efecto. 

El presidente del Comité informó a los demás integrantes de éste que las pruebas que constan en el expediente son la testimonial presentada por [nombre del/de la docente o autoridad universitaria que presentó la denuncia], que consta en su denuncia [así como las pruebas que acompañó a su escrito].

Posteriormente, con fundamento en el art. X del Reglamento General antes citado, le pidió al estudiante que expusiera los argumentos que considerara oportunos. Al respecto manifestó lo siguiente: 

[Hacer una reseña de los argumentos presentados por el presunto infractor]

Tras lo anterior, con fundamento en el art. X del Reglamento General antes citado, se le dio la oportunidad de que ofreciera las pruebas que considerara oportunas. Al respecto ofreció las siguientes pruebas: 

[Enumerar las pruebas ofrecidas]

Toda vez que ofreció como prueba [el testimonio, la pericial], a fin de estar en condiciones de desahogarla adecuadamente, con fundamento en el art. X del Reglamento General antes citado, se suspendió la audiencia hasta las XX horas del XX de XX de 20XX [dos días hábiles después], en donde se desahogarán dichas pruebas.

[image: ]



Suspendida la audiencia a las XX horas, se levantó la presente minuta, que firman los 
[image: ][image: ]

integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX], así como [Nombre del/de la estudiante].






[Firmas]

En la Ciudad de X, a las XX horas del XX de XX de 20XX, se reunieron [nombre 1], [nombre 2] y [nombre 3], en su calidad de integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX], para reanudar la audiencia referida en el art. X del Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica, respecto al caso del estudiante, que había sido suspendida con fundamento en el art. X del Reglamento antes citado.

Toda vez que [nombre del/de la estudiante] ofreció previamente como prueba una [testimonial, pericial], se procedió al desahogo de esta. Al respecto, [nombre del testigo o del perito] sostuvo lo siguiente: 

[Hacer una reseña de lo argumentado por quien comparece como testigo o perito]

Recibidas las pruebas, se dio por finalizada la audiencia a las XX horas, una vez levantada la presente minuta, que firman los integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX], así como [Nombre del/de la estudiante].






[Firmas]


[bookmark: _heading=h.2s8eyo1][image: ][image: ]
FORMULARIO 1.

(En caso de que se considere que hay elementos para la baja definitiva)




Resolución





En la Ciudad de X, a las XX horas del XX de XX de 20XX, se reunieron [nombre 1], [nombre 2] y [nombre 3], en su calidad de integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX], para resolver respecto al caso del (de la) estudiante [nombre del/de la estudiante], con fundamento en el art. X del Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica.

Los integrantes del Comité tuvieron a la vista el expediente del que resultan lo siguiente: 

1. Por escrito recibido el XX de XX de 20XX, [nombre del denunciante], denunció la posible comisión de una falta de integridad académica por parte de [nombre del/de la estudiante], consistente en: [descripción de los hechos].

2. El XX de XX de 20XX se le notificó al estudiante de esa denuncia mediante correo electrónico enviado por [nombre de quien envió el correo] a la dirección [dirección de correo del/de la estudiante].

3. El XX de XX de 20XX, se reunió este Comité para celebrar la audiencia de pruebas y alegatos, según consta en el expediente. 


Después de verificar que se cumplieron con todas las formalidades, y tomando en cuenta los
hechos de los que se acusa al estudiante, así como las pruebas que se presentaron, los integrantes del Comité de Integridad Académica consideran que, después de analizar los hechos, pruebas y circunstancias del caso, la conducta reviste gravedad suficiente para que el Tribunal Universitario valore la imposición de la sanción de baja definitiva de la Universidad. Por tanto, con fundamento en el artículo 214, numerales I, II, III, VII y XIII, del Reglamento General vigente, acuerdan remitir el presente expediente al Tribunal Universitario para que conozca y resuelva él mismo. 
[image: ]
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De conformidad con el art. X del Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica, se le notificará esta resolución al (a la) estudiante. 

Para dejar constancia de la decisión, se levanta la presente minuta, que firman los integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX]. 






[Firmas]
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FORMULARIO 2.

(En caso de que el (la) estudiante haya aceptado la falta)



Resolución



En la Ciudad de X , a las XX horas del XX de XX de 20XX, se reunieron [nombre 1], [nombre 2] y [nombre 3], en su calidad de integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX], para resolver respecto al caso del (de la) estudiante [nombre del/de la estudiante], con fundamento en el art. X del Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica.

Los integrantes del Comité tuvieron a la vista el expediente del que resultan lo siguiente: 

1. Por escrito recibido el XX de XX de 20XX, [nombre del denunciante], denunció la posible comisión de una falta de integridad académica por parte de [nombre del/de la estudiante], consistente en: [descripción de los hechos].

2. El XX de XX de 20XX se le notificó al (a la) estudiante de esa denuncia mediante correo electrónico enviado por [nombre de quien envió el correo] a la dirección [dirección de correo del/de la estudiante].

3. El XX de XX de 20XX, se reunió este Comité para celebrar la audiencia de pruebas y alegatos, según consta en el expediente. 

Después de verificar que se cumplieron con todas las formalidades, procedieron a dictar la resolución, para lo cual consideran: 

1. Que con fundamento en el art. X del Reglamento General, el Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX] es competente para resolver este caso, toda vez que no se advierte que sea procedente imponer como sanción la baja definitiva. 

[image: ][image: ]


2. Que toda vez que el (la) estudiante [nombre del/de la estudiante], en la audiencia celebrada el XX de XX de 20XX reconoció como verdadero el acto que se le imputó, debe considerársele culpable del mismo. 

3. [image: ]Por tanto, tomando en cuenta la gravedad de la falta, de conformidad con los artículos. X y X del Reglamento General de la Universidad Panamericana, se le impone de manera inmediata la sanción correspondiente de acuerdo con los siguientes elementos: 

(Fundamentación proporcionada por el Comité de Integridad Académica de la E/F). 


De conformidad con el art. X del Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica, se le notificará esta resolución al estudiante (a la estudiante), quien tiene a salvo el derecho a impugnar esta resolución en términos del art. X del Reglamento General antes citado. 

Asimismo, se dejará copia de esta resolución en el expediente del (de la) estudiante, y se les notificará a las instancias correspondientes de la Universidad para hacer efectiva la sanción, con fundamento en el art. X del Reglamento General.

Para dejar constancia de la decisión, se levanta la presente minuta, que firman los integrantes del Comité Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX]. 






[Firmas]



[bookmark: _heading=h.3rdcrjn][image: ]
(En caso de que NO haya aceptado la falta y haya pruebas de que sí la cometió)

FORMULARIO 3.



Resolución





En la Ciudad de X, a las XX horas del XX de XX de 20XX, se reunieron [nombre 1], [nombre 2] y [nombre 3], en su calidad de integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX], para resolver respecto al caso del (de la) estudiante [nombre del/de la estudiante], con fundamento en el art. X del Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica.

Los integrantes del Comité tuvieron a la vista el expediente del que resultan lo siguiente: 

1. Por escrito recibido el XX de XX de 20XX, [nombre del denunciante], denunció la posible comisión de una falta de integridad académica por parte de [nombre del/de la estudiante], consistente en: [descripción de los hechos].

2. El XX de XX de 20XX se le notificó al (a la) estudiante de esa denuncia mediante correo electrónico enviado por [nombre de quien envió el correo] a la dirección [dirección de correo del/de la estudiante].

3. El XX de XX de 20XX, se reunió este Comité para celebrar la audiencia de pruebas y alegatos, según consta en el expediente. 

Después de verificar que se cumplieron con todas las formalidades, procedieron a dictar la resolución, para lo cual consideran: 

1. Que con fundamento en el art. X del Reglamento General, el Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX] es competente para resolver este caso, toda vez que no se advierte que sea procedente imponer como sanción la baja definitiva. 

2. [image: ]Que pese a que el (la) estudiante [nombre del/de la estudiante], en la audiencia celebrada el XX de XX de 20XX negó haber cometido el acto que se le imputa, de las pruebas que obran en el expediente es posible advertir que sí cometió la falta en atención a lo siguiente: 
[image: ][image: ]




[explicar por qué las pruebas sí demuestran la culpabilidad, y, en su caso, por qué las pruebas que el/la estudiante ofreció no sirven para acreditar que no cometió el acto].

3. Por tanto, tomando en cuenta la gravedad de la falta, de conformidad con el art. X Reglamento General de la Universidad Panamericana, se le impone de manera inmediata la sanción correspondiente de acuerdo con los siguientes elementos: 

4. (Fundamentación proporcionada por el Comité de Integridad Académica de la E/F).


De conformidad con el art. X del Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica, se le notificará esta resolución al (a la) estudiante, quien tiene a salvo el derecho a impugnar esta resolución en términos del art. X del Reglamento General antes citado. 

Asimismo, se dejará copia de esta resolución en el expediente del (de la) estudiante, y se les notificará a las instancias correspondientes de la Universidad para hacer efectiva la sanción, con fundamento en el art. X del Reglamento General.

Para dejar constancia de la decisión, se levanta la presente minuta, que firman los integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX].  






[Firmas]


[bookmark: _heading=h.26in1rg][image: ][image: ]
FORMULARIO 4.

(En caso de que el (la) estudiante sea inocente)



Resolución


En la Ciudad X, a las XX horas del XX de XX de 20XX, se reunieron [nombre 1], [nombre 2] y [nombre 3], en su calidad de integrantes del Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX], para resolver respecto al caso del (de la) estudiante [nombre del/de la estudiante], con fundamento en el art. X del Reglamento General y siguiendo el Protocolo de Atención a Faltas de Integridad Académica. 

Los integrantes del Comité tuvieron a la vista el expediente del que resultan lo siguiente: 

1. Por escrito recibido el XX de XX de 20XX, [nombre del denunciante], denunció la posible comisión de una falta de integridad académica por parte de [nombre del estudiante], consistente en: [descripción de los hechos].

2. El XX de XX de 20XX se le notificó al (a la) estudiante de esa denuncia mediante correo electrónico enviado por [nombre de quien envió el correo] a la dirección [dirección de correo del/de la estudiante].

3. El XX de XX de 20XX, se reunió este Comité para celebrar la audiencia de pruebas y alegatos, según consta en el expediente. 

Después de verificar que se cumplieron con todas las formalidades, procedieron a dictar la resolución, para lo cual consideran: 

1. Que con fundamento en el art. X del Reglamento General, el Comité de Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX] es competente para resolver este caso, toda vez que no se advierte que sea procedente imponer como sanción la baja definitiva. 





[image: ][image: ]




2. Que el (la) estudiante [nombre del/de la estudiante], en la audiencia celebrada el XX de XX de 20XX negó haber cometido el acto que se le imputa, y no existen pruebas en el expediente que permitan advertir que sí cometió la falta, más allá de la denuncia presentada por [nombre de la autoridad universitaria que haya denunciado]. 

[explicar, en su caso, por qué las pruebas aportadas por el/la estudiante sirven para sostener su inocencia]

3. Por tanto, tomando en cuenta el principio de presunción de inocencia, este Comité reconoce la inocencia del (de la) estudiante [nombre del/de la estudiante] y determina dar por concluido el presente caso. 

De conformidad con el art. X del Reglamento General, se le notificará esta resolución al (a la) estudiante. 

Para dejar constancia de la decisión, se levanta la presente minuta, que firman los integrantes del Comité Integridad Académica de la [Facultad o Escuela de XX]
. 





[Firmas]
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